Temeljem &l. 22 Drustvenog ugovora Direktor trgovackog drustva Moslavina d.o.o. Kutina
donosi:

PRAVILNIK O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
Uvodne odredbe i pojaSnjenje pojmova

Clanak 1
Ovim se Pravilnikom ureduje obrada i za$tita osobnih podataka u trgovatkom drustvu
Moslavina d.o.0. kao Voditelju obrade sukladno Opcoj uredbi (EU) o zastiti podataka 2016/679
U smislu ovog Pravilnika pod koristenim pojmovima podrazumijeva se sljedece:
- Voditelj obrade — trgovaé¢ko drustvo Moslavina d.o.o.
- Ovlastena osoba Voditelja obrade — svaki radnik Voditelja obrade koji vr8i obradu
podataka u redovnom obavljanju dodijeljenih radnih zadataka
- Ispitanik — svaka osoba ¢&ije podatke Voditelj obrade obraduje za potrebe obavljanja
svojeg poslovanja
- Primatelj — ustanova ili pravna osoba koja je po posebnom pozitivnom pravnom propisu
ovladtena traziti i primati osobne podatke Ispitanika radi utvrdivanja i izvrSavanja prava
i/ili obveza Ispitanika i/ili Voditelja obrade
- Trec¢a osoba — svaka osoba koja nije Voditelj obrade, Ispitanik ili Primatelj

Prikupljanje osobnih podataka

Clanak 2
Osobni podaci se prikupljaju od Ispitanika ili iz nekog drugog izvora i obraduju radi
ostvarivanja prava i obveza Voditelja obrade, Ispitanika, izvrSenja ugovora ili nekog drugog
legitimnog interesa Voditelja obrade i/ili Ispitanika
Iz drugog izvora osobni podaci su prikupljani kada to zahtijevaju posebni propisi, tijela s javnim
ovlastima, zastita interesa Voditelja obrade ili kad Voditelj obrade ima osnove sumnje u
istinitost podataka dostavljenih od strane ispitanika.
Posebni osobni podaci kao $to su (ali nije ograni¢eno na) vjerska i politi¢ka uvjerenja i ¢lanstvo
u sindikatu prikupljaju se iskljucivo radi ostvarivanja prava Ispitanika, dostavljaju Voditelju
obrade od strane Ispitanika, a temeljem privole Ispitanika ili posebnog pravnog propisa iz kojeg
proistjece takvo pravo Ispitanika

Cuvanje osobnih podataka

Clanak 3
Voditelj obrade podatke ¢uva u elektronickom obliku na ra¢unalnom sustavu.
Iznimno od stavka 1 ovog ¢lanka, kad to zahtijevaju pozitivni pravni propisi, potrebe i
organizacija posla, osobni podaci se ¢uvaju u fizickom obliku na na¢in da je neovlastenim
osobama fizi¢ki onemoguéen pristup takvim podacima.

Rok ¢uvanja osobnih podataka

Clanak 4
Osobni podaci, bez obzira na svrhu prikupljanja ili njihov izvor ¢uvaju se sukladno naravi
podataka i/ili pozitivnim pravnim propisima i to:
- cjelina Radni odnosi: najmanje 6 godina ili do pravomo¢nog okon¢anja spora iz radnog
odnosa, osim isplatnih lista koje se ¢uvaju trajno
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- cjelina Potrogai: do naplate potraZivanja ili najmanje 11 godina, ovisno o tome koji je
rok duzi

- cjelina Imovinskopravni odnosi: najkrace do zastare potrazivanja s osnove naknade za
Stetu gdje se Ispitanik javlja kao ostecenik

- cjelina Prikljuéci: do naplate potraZivanja za izvodenje prikljucka

- cjelina Prisilna naplata: najkra¢e do potpune naplate potraZivanja (glavnice, troskova i
zateznih kamata)

Izmjena osobnih podataka

Clanak 5
Ispitanik moze traZiti izmjenu podataka u svako vrijeme, a pogotovo kad dode do izmjene
osobnih podataka ili osobni podaci kod Voditelja obrade sadrze kakvu netoCnost ili gresku.
Voditelj obrade ima pravo provjeravati zahtjev Ispitanika za izmjenom osobnih podataka te
odbiti zahtjev u slu¢aju da Ispitanik nastoji Voditelja obrade dovesti u zabludu.
U slugaju iz stavka 2. ovog ¢lanka, Voditelj obrade moZe po vlastitoj prosudbi podnijeti
kaznenu prijavu.

Brisanje osobnih podataka

Clanak 6
Ispitanik mozZe traZiti brisanje podataka u svako vrijeme.
Voditelj obrade moze odbiti zahtjev za brisanjem ukoliko nije protekao rok cuvanja osobnih
podataka ili postoji legitimni interes za Cuvanjem, u kojim slu¢ajevima ée Ispitaniku dostaviti
obrazlozen odgovor.

Brisanje uz istodobni unos osobnih podataka

Clanak 7
Voditelj obrade ée na zahtjev starog vlasnika odredene nekretnine kao postojeceg Ispitanika ili
novog vlasnika nekretnine kao novog Ispitanika, u slucaju da ne postoji legitimni interes za
&uvanjem osobnih podataka, izvrsiti istodobno brisanje osobnih podataka postojeceg Ispitanika
i unos osobnih podataka novog Ispitanika.
Zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka se podnosi na jednom pismenu.

Otkrivanje osobnih podataka

Clanak 8
Prikupljene osobne podatke Voditelj obrade moZe otkriti Primateljima temeljem pravne osnove
iz posebnih pravnih propisa.
Prikupljene osobne podatke Voditelj obrade ne moZe otkriti trec¢im osobama, osim ako treca
osoba dokaze da ima legitimni pravni interes za pristup podacima, u kojem slucaju ¢e Voditelj
obrade voditi raduna da otkrivanje osobnih podataka bude u mjeri samo onoliko koliko je
potrebno za ostvarivanje interesa te trece osobe.
Otkrivanje podataka tre¢im osobama v18i se uz nadzor i smjernice SluZbenika za zastitu osobnih
podataka.
Podaci o potrodnji i stanju dugovanja koje se vrsi telefonskim putem ili putem elektronske
poste, mogu biti otkriveni samo osobi koja moze dokazati legitimni pravni interes na nacin da
navede §ifru te ime i prezime potrosaca, u kojem slucaju ¢e Voditelj obrade voditi ratuna da

-2/4-



otkrivanje osobnih podataka bude u mjeri samo onoliko koliko je potrebno za ostvarivanje
interesa te osobe.

UniStavanje osobnih podataka

Clanak 9
Istekom roka za duvanje i/ili prestankom potrebe za Cuvanjem osobnih podataka, Voditelj
obrade Ge pristupiti uredivanju osobnih podataka na nacin da se nepotrebni podaci izbrisu,
uniste ili izdvoje iz operativnih zbirki osobnih podataka.
Osobni podaci na pogresno otisnutim fizickim medijima poput (ali nije ograni¢eno na) ugovora
ili raduna, svaki radnik je duZan je na prikladan na¢in (unistavacem papira ili sli¢no) uciniti teze
&itljivim takav medij prije odlaganja za recikliranje.
Najmanje jedanput godiinje izvrsit ¢e se procjena potrebe za Cuvanjem te po toj procjeni
pristupiti brisanju ili izdvajanju nepotrebnih podataka iz zbirki osobnih podataka.

Zahtjevi Ispitanika

Clanak 10
Ispitanik ima pravo zatraZiti pristup vlastitim osobnim podacima koje Voditel; obrade obraduje,
kao i zatraZiti ispravak, brisanje, ogranidenje obrade i izvrSenje prijenosa osobnih podataka
drugom voditelju obrade.
Zahtjevi Ispitanika podnose se iskljuéivo u pisanom obliku na obrascu objavljenom na
internetskoj stranici Voditelja obrade slanjem putem poste ili elektronske poste radniku
Voditelja obrade nadleZznom za rjeSavanje zahtjeva.
Osim na obrascu iz stavka 2. ovog &lanka, Ispitanik moZe podnijeti i drugi zahtjev koji je
razumljiv i sadrzava sve potrebno da se po njemu moZe postupati, odnosno iz kojeg je
nedvojbeno jasan traZeni na¢in postupanja Voditelja obrade.

Slanje informacija po zahtjevima Ispitanika

Clanak 11
Voditelj obrade ée po zahtjevima Ispitanika pruziti trazene informacije najkasnije u roku mjesec
dana.
U slucaju da je zahtjev Ispitanika pristigao putem elektronske poste, Voditelj obrade moze
odgovoriti istim putem.

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka

Clanak 12
Imenovani sluzbenik za zastitu osobnih podataka ima savjetodavnu i nadzornu ulogu u
provodenju mjera zastite osobnih podataka prema ovom Pravilniku te pozitivnim pravnim
propisima.
Obveza je Sluzbenika za zaititu osobnih podataka podnositi upravi Voditelja obrade godidnja
izvje$éa o provodenju mjera zastite osobnih podataka kao i predlaganje mjera za poboljsavanje
zastite osobnih podataka.
Sluzbenik za zagtitu osobnih podataka obavlja i funkciju osobe od povjerenja radnika radi
zadtite privatnosti radnika sukladno pozitivnim pravnim propisima radnog prava.
Funkciju Sluzbenika za zastitu osobnih podataka obnaSa poslovni tajnik Drustva.
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Ovlastene osobe Voditelja obrade za obradu osobnih podataka

Clanak 13
Ovlastene osobe Voditelja obrade za obradu osobnih podataka odreduju se prema Pravilniku o
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta.
Obveza je osoba iz stavka 1. voditi evidenciju izvrsenih promjena (unosa, mijenjanja i/ili
brisanja) osobnih podataka te istu evidenciju dostaviti Sluzbeniku za zastitu osobnih podataka
najkasnije do 15. prosinca tekuce godine.

Prosljedivanje podataka unutar Voditelja obrade

Clanak 14
U sluéaju da je obrada osobnih podataka u odredenoj cjelini zavrSena, ali su isti osobni podaci
potrebni za daljnju obradu u drugoj cjelini, isti osobni podaci ¢e se proslijediti ovlastenim
osobama za obradivanje u takvoj cjelini.

Stupanje na snagu

Clanak 15
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 25.05.2018. godine.

Moslavina d.o.o.
Direletor
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