Moslavina d.o.o., Kutina

Na temelju ¢lanka 15.stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) direktor drustva Moslavina
d.o.0., donosi

UPUTE O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, RADOVA I USLUGA

Clanak 1.

1) Moslavina d.o.o0., Zagrebacka 1, Kutina (u daljnjem tekstu: Narucitelj) obveznik je primjene Zakona
o0 javnoj nabavi, sukladno ¢lanku 6. istog.
2) Naruditelj ¢e primjenjivati ove Upute na nacin koji omogucava u€inkovitu nabavu te zakonito,
namjensko, svrhovito i ekonomi¢no troSenje sredstava.
3) Ovim se aktom ureduju pravila, odgovornosti i postupci djelatnika Narucitelja u planiranju,
pripremi, provodenju i ugovaranju ,,Jednostavne nabave* roba, radova i usluga odnosno nabave:

e roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna;

e radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna.
Svi iznosi iz ovih Uputa, izraZeni u kunama, odnose se na iznose bez uraunatog PDV-a.

Clanak 2.
1) Ovim aktom Iznosi ,,Jednostavne nabave dijele se na:
e iznos procijenjene vrijednosti nabave roba, radova i usluga do 100.000,00 kuna;
e iznos procijenjene vrijednosti nabave roba i usluga jednak ili veéi od 100.000,00 kuna do
200.000,00 kuna;
e iznos procijenjene vrijednosti nabave radova jednak ili veci od 100.000,00 kuna do 500.000,00
kuna.

Clanak 3.
1) Plan nabave donosi se sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi u koji se unose podaci za
predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kuna.

Clanak 4.

1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode minimalno 2 ovlastena predstavnika
Narucitelja: Voditelj komercijale odnosno 1 (jedna) osoba, u suradnji sa djelatnikom Narugditelja
(Rukovoditeljem / Voditeljem) koji je uputio Zahtjevnicu za nabavu.

2) Voditelj komercijale odnosno zaposlenici Narucitelja istrazuju trziSte te prikupljaju nazive i adrese
gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upuc¢en Poziv na dostavu ponude. U tu svrhu koristit ¢e se i
vlastita baze podataka gospodarskih subjekata koji su do sada uredno izvr$avali svoje obveze u odnosu
na Narucitelja.
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PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 100.000,00 KN

Clanak 5.
1) Postupak ,,jednostavne nabave* zapocinje ispisom i ovjerom Zahtjevnice Moslavine d.o.o0., Kutina
za nabavu roba, radova i usluga prema Voditelju komercijale, a mogu ju podnijeti svi Rukovoditelji
i/ili Voditelji drustva.
2) Za nabavu roba, radova i usluga do 100.000,00 kuna Narucitelju je dovoljno prikupiti samo jednu
ponudu ili saznanje od gospodarskog subjekta po vlastitom izboru, bez slanja Poziva na dostavu
ponude, uz telefonsku provjeru stanja na trziStu (fax, e-mail, posta).
3) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna Naruéitelj provodi
izdavanjem NarudZzbenice jednom gospodarskom subjektu, potpisom Ugovora i sl.
6) NarudZzbenicu potpisuje Voditelj komercijale.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKIH ILI VECIH OD 100.000,00 KN DO 200.000,00
KN ZA ROBU 1 USLUGE ODNOSNO DO 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 6.
1) Postupak ,,jednostavne nabave® zapocinje ispisom i ovjerom Zahtjevnice Moslavine d.o.o., Kutina
za nabavu roba, radova i usluga prema Voditelju komercijale, a mogu ju podnijeti svi Rukovoditelji i
Voditelji drustva.

Clanak 7.
1) Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponude. Poziv na dostavu ponuda mozZe sadrZavati
sljedece: Podaci o Narucitelju; Opis predmeta nabave; Kriterij za odabir ponude; Uvjete i zahtjeve
koje ponuditelj treba ispuniti (ako se traze); Upute za dostavu ponude; Rok za dostavu ponude (datum
i vrijeme); Nacin i adresu dostavljanja ponude; TroSkovnik te ostali podaci.
2) Poziv na dostavu ponuda moze biti nadopunjen nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima,
modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju toénijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto kvalitetnije
ponude.
3) Od gospodarskih subjekata moze se traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti,
uzorci, izjave, potvrde dozvole i sli¢no), ovisno o predmetu nabave.
4) Naruditelj ¢e u svrhu ispitivanja trzisSta, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude (e-
maila, fax, posta i sl.).
5) Rok za dostavu ponude za nabavu roba, radova i usluga od 100.000,00 kuna je najmanje 2
(dva) dana.
6) Ukoliko se najmanji broj ponuda iz prethodnih to¢aka ne moze osigurati, Narucitelj ce ih prikupiti
koliko je moguce odnosno manje od 3 ponude.
7) Za odabir je dovoljna jedna (1) prihvatljiva ponuda.
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8) Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kn , predstavnici Narucitelja
¢e odabranog gospodarskog subjekta evidentirati uz samu Zahtjevnicu Moslavine d.o.o0. Kutina.

9) Predstavnik Narucitelja (Voditelj komercijale) potpisuje NarudZbenicu ili dolazi do sklapanja
Ugovora sa odabranim Ponuditeljem.

Clanak 8.
1) Ako predmet nabave to zahtjeva, Poziva na dostavu ponude moze biti popracen Dokumentacijom
o nabavi. Dokumentacija o nabavi se sastoji od Uputa za izradu ponude i troSkovnika.
3) Dokumentacija moZe biti nadopunjen nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima,
uzorcima i sli¢no, u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnije ponude.
4) Upute za izradu ponude mogu sadrzavati: Podaci o Naru¢itelju; Opis predmeta nabave; Procijenjenu
vrijednost nabave; Kriterij za odabir ponude; Uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti (ako se
traze); Upute za dostavu ponude; Rok za dostavu ponude (datum i vrijeme); Nacin i adresu dostavljanja
ponude; Troskovnik te ostale podatke potrebne ovisno o predmetu nabave.
5) Od gospodarskih subjekata moze se traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti,
uzorci, izjave, potvrde dozvole i sli¢no), ovisno o predmetu nabave.
6) Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, Narucitelj u postupku
nabave moze, ako to smatra potrebnim, od gospodarskog subjekta traziti dostavu dokumenata kojima
¢e dokazati svoju sposobnost te zahtijevati dostavu Jamstva.

Clanak 9.
1) DOKAZI SPOSOBNOSTI koji mogu biti trazeni od gospodarskih subjekata:

a) Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drZave sjedista
gospodarskog subjekta.

- Upis u registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drZavi sjedista
gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod
nadleznog tijela.

b) Isprava kao dokaz o ovlastenju ili ¢lanstvu u odredenoj organizaciji za obavljanje trazene
djelatnosti, ako je to prema posebnim propisima bitno za izvrSenje predmeta nabave.

c) Izjava o nekaZnjavanju da gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan upravnog, upraviljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti
zastupanja, donoSenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je drzavljanin
Republike Hrvatske NIJE pravomoénom presudom osudena za:

1. sudjelovanje u zlofinackoj organizaciji, na temelju

- &lanka 328. (zlodinacko udruZenje) i clanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo¢inackog udruzenja) Kaznenog zakona

- &lanka 333. (udruZivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1 143/12.)
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2. korupciju, na temelju

- Elanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje
mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje
mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

- élanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje),
¢lanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.)

3. prijevaru, na temelju

- ¢lanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), €lanka 256. (utaja
poreza ili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

- ¢lanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12))
4. terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju

- Elanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novacenje za
terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristicko udruzenje) Kaznenog
zakona

- ¢lanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b
(novacenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.i143/12))
5. pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju
- ¢lanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona
- &lanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1 143/12.)
6. djedji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
- tlanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona
¢lanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,

27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.i143/12.)
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d) Potvrdu Porezne uprave o urednom izvrSavanju svih dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, a kojom ponuditelj dokazuje da je podmirio
obvezu plaéanja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje.

e)  Dokazi tehnicke i struéne sposobnosti (Popis ugovora o isporuci robe, usluga ili izvedenim
radovima; Potvrde drugih ugovornih strana o urednom ispunjenju ugovornih obveza;
Navod o tehni¢kim struénjacima ili tehni¢kim odjelima koji ¢e biti ukljuceni u izvrSenje
ugovorne obveze; Obrazovne i strucne kvalifikacije dobavljata i/ili osoba njegova
voditeljskog kadra; Opis tehnickih moguénosti i mjera za osiguranje kvalitete dobavljaca i
sl.)

2) JAMSTVA:

a) jamstvo za ozbiljnost ponude za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja
jamstva za uredno ispunjenje ugovora;

b) jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza,

¢) jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slucaj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili
s naslova naknade 3tete,

d) jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja
moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

3) Sposobnost Ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda.

4) Dokazi sposobnosti se prilazu u izvorniku, ovjerenoj ili neovjerenoj preslici. Naru€itelj moZze, nakon
rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donosenja Odluke o odabiru, zatraZiti od
najpovoljnijeg ponuditelja, dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih dokumenata koji su bili trazeni
od ponuditelja, a koje izdaju nadlezna tijela.

Clanak 10.
1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nain i u rokovima kako je propisao Narucitelj u
Pozivu na dostavu ponuda odnosno Dokumentaciji o nabavi, u skladu sa ovim Uputama, i to na obrascu
Ponudbenog lista, dostavljenom od strane Naruditelja (Obrazac 1.). Narucitelj moZe prilagodavati
navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.
2) Predstavnici Narugitelja i/ili druge imenovane osobe Naruditelja provode otvaranje, pregled i analizu
zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz Dokumentacije o nabavi.
3) Otvaranje ponuda nije javno. Ponude se otvaraju prema rednom broju njihova zaprimanja. Pregled
i ocjena ponuda tajni su do dono3enja odluke Narucitelja.
4) Kod nabave roba i usluga od 100.000,00 do 200.000,00 kuna odnosno kod radova od 100.000,00 do
500.000,00 kuna, izraduje se i ovjerava Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda (Obrazac 2.).
5) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda se minimalno sastoji od: Naziv i sjediste Narucitelja;
Naziv ovlastenih predstavnika Naruéitelja koji vrie otvaranje, pregled i ocijenu ponuda; Predmeta
nabave; Vrsti postupka sukladno ovim uputama; Evidencijski broj nabave; Datum i nacin slanja Poziva
na dostavu ponuda; Naziv i adresu gospodarskih subjekata kojima je dostavljen Poziv na dostavu
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ponuda; Naziv i sjediste gospodarskih subjekata koji su dostavili ponude; Datum pocetka otvaranja,
pregleda i ocijene ponuda; Analiti¢ki prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja; Cijena
ponude bez PDV-a i cijena ponude sa PDV-om; Ponudbeni list dali je ispunjen u cijelosti, ovjeren i
potpisan; Naziv i sjediste Ponuditelja ¢ije ponude se odbijaju i ocjenjuju neprihvatljivima na osnovu
pregleda i ocijene ponuda te obrazloZenje razloga za njihovo odbijanje; Rangiranje ponuda prema
kriteriju za odabir ponuda; Prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za donoSenje Odluke o odabiru ili
ponidtenju, s obrazloZenjem; Datum zavrSetka postupka otvaranja, pregleda i ocijeni ponuda; Potpis
ovlastenih predstavnika Narucitelja.

Narugitelj moze prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

6) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda odgovorna osoba Narucitelja donosi
Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno Odluku o poniStenju postupka nabave.

7) Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja minimalno sadrZi: Podatak o Narucitelju; Predmet
nabave za koji se donosi Odluka; Evidencijski broj nabave; Podaci o ponuditeljima koji su dostavili
ponude; Podaci o ponuditelju ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora te cijena njegove ponude
bez PDV-a; Razlog isklju¢enja ponuda; Razlog odabira ponude; Datum donoSenja odluke i potpis
odgovorne osobe.

Narucitelj moze prilagodavati navedene obrasce pojedinom postupku nabave.

8) Odluka o ponistenju postupka jednostavnee nabave minimalno sadrzi: Podatak o Narucitelju;
Predmet nabave za koji se donosi Odluka; Evidencijski broj nabave; ObrazloZenje razloga ponistenja;
Datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Naruditelj moze prilagodavati navedene obrasce pojedinom postupku nabave.

9) Naruditelj moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja Ugovora, donijeti Odluku o poniStenju
postupka nabave.

10) Rok za donosSenje Odluke o odabiru ili ponistenju iznosi 30 dana od dana isteka roka za dostavu
ponude, ako u Dokumentaciji o nabavi nije drugacije navedeno.

11) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o poniStenju dostavlja se, bez odgode,
ponuditeljima koji su dostavili ponude za predmetno nadmetanje.

12) Za nabavu robe i usluga od 100.000,00 kn do 200.000,00 kuna odnosno za radove do 500.000,00
kuna, Naruditelj slobodno bira izmedu izdavanja Narudzbenice i/ili sklapanja Ugovora sa odabranim
Ponuditeljem.

Clanak 11.
1) Za nabavu roba i usluga od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna, Narucitelj ¢e, u svrhu
istraZivanja trZiSta, uputiti 3 do 5 Poziva na dostavu ponude pisanim putem.
2) Za nabavu radova od 100.000,00 kuna do 500.000,00 kuna, Narufitelj ¢e, u svrhu istraZivanja
trzista, uputiti 3 do 5 Poziva na dostavu ponude pisanim putem.
3) Ukoliko se najmanji broj ponuda iz prethodnih tocaka ne moZze osigurati, Narucitelj ¢e ih prikupiti
koliko je moguce odnosno manje od 3 ponude.
4) Za odabir je dovoljna jedna (1) prihvatljiva ponuda.
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Clanak 12.
1) Rok za dostavu ponude za nabavu roba i usluga od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna iznosi
najmanje 3 (tri) dana.
2) Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 100.000,00 kuna do 500.000,00 kuna iznosi
najmanje S (pet) dana.

OPCE ODREDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.
1) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih
subjekata su: postanske posiljke, telefaks ili elektronicka posta ili kombinacija tih sredstava, prema
odabiru Narucitelja u svakom pojedinom postupku nabave.
2) Ponuda je pisana Izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.
3) Trodkovnik koji izraduje Narucitelj te koji je sastavni dio Poziva na dostavu ponuda, sastoji se od
jedne ili viSe stavaka.
4) Stavka troskovnika sadrZi najmanje polja u kojima se navodi: Tekstualni opis stavke; jedinica mjere
po kojoj se stavka obraunava, a koja moze biti izrazena u komadima, jedinici mase, drugim mjernim
jedinicama; Koli¢ina stavke (to¢na, okvirna ili predvidena koliCina stavke ili procijenjeni udio stavke);
Cijena stavke (po jedinici mjere); Ukupna cijena stavke; Cijena ponude bez PDV-a (zbroj svih ukupnih
cijena stavki).
Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troskovnika.

5) Okvirna koli¢ina predmeta nabave odreduje se samo u slucaju robe ili usluga za koje narucitelj zbog
njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti, primjerice kod rezijskih troSkova, ne moZe unaprijed
odrediti to¢nu koli¢inu.

Stvarna nabavljena koli¢ina robe ili usluga na temelju sklopljenog ugovora o javnoj nabavi moze biti
veca ili manja od okvirne koli€ine.

Ako je Naruéitelj odredio okvirnu koli¢inu predmeta nabave, ukupna placanja bez poreza na dodanu
vrijednost na temelju sklopljenog ugovora ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.

6) Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi toCan datum i vrijeme do kojeg
gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

7) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda, Narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave, postujuci minimalne rokove propisane ovim Uputama.

8) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude odnosno
pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude.

9) Ponude koje se dostavljaju u zatvorenoj omotnici, dostavljaju se na Urudzbeni zapisnik Moslavine
d.o.o. gdje se na omotnici ponude naznacuje datum i vrijeme zaprimanja.

10) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda se evidentira od strane Narucitelja kao
zakasnjela ponuda, obiljezava se kao zaka$njela te neotvorena se vraca posiljatelju bez odgode.

11) Otvaranje ponuda nije javno.
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12) Ukoliko se utvrdi racunska pogreska, Narucitelj ¢e od Ponuditelja pisanim putem zatraZiti prihvat
ispravka. Neprihvacanjem ispravka ra¢unske pogreske u roku od 3 dana, smatrat e se da je ponuditelj
odustao od svoje ponude.

13) Ako u roku za dostavu ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako sve dostavljene

ponude ne zadovoljavaju trazeno, Naruditel] moZe pregovarati sa Ponuditeljem koji najblize
zadovoljava traZeno, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju,
ili ponistiti postupak nabave.

14) Kriterij za odabir ponuda je najniza cijena ili ponuda koja zadovoljava uvjete nabave (tehnicke,
ekonomske i dr.).

15) NarudZbenicu izraduje Voditelj komercijale te istu i potpisuje dok Ugovor izraduje Vi3i referent
pravnih poslova, a isti potpisuje odgovorna osoba Narucitelja (direktor drustva) uz supotpise: Viseg
referenta pravnih poslova/Pravnika; Voditelja komercijale; Rukovoditelja ekonomskih, pravnih i opéih
poslova; Rukovoditelj/Voditelj tehnickog odjela.

16) Voditelj komercijale supotpisom Ugovora ili potpisom i ovjerom NarudZzbenice odobrava predmet
nabave.

17) Narugitelj moze sa gospodarskim subjektom koji izvr8ava osnovni Ugovor ili NarudZbenicu
sklopiti Dodatak Ugovoru ili izdati NarudZbenicu:

- za dodatne isporuke robe od Ponuditelja sa kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi promjena
istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnic¢ke znacajke Sto bi
rezultiralo nesukladno$cu ili tehnickim potesko¢ama u radu i odrZzavanju;

- za dodatne radove koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor;

- za dodatne usluge koje nisu bile ukljucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor.

Vrijednost roba, radova i usluga iz sklopljenih Dodataka ugovoru / NarudZbenice, zajedno sa osnovnim
ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne pragove jednostavne nabave odnosno 200.000,00 kuna (roba i
usluga) / 500.000,00 kuna (radova).

18) Ako predlozena nabava iz Zahtjevnice nije u skladu s vaze¢im financijskim planom i/ili planom
nabave, Voditelj komercijale stavlja napomenu na istu uz prijedlog podnositelju da predloZi rebalans
financijskog plana i/ili izmjene i dopune plana nabave, te mu istu vraca.

Clanak 14.
1) Narugitelj zadrzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabavu iz prethodnih to¢aka
i to u sljedecim okolnostima:

— kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih
prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa, nabavu moZze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt;

— kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti;

— kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga
vjestaka, Racunovodstvene, revizorske i knjigovodstvene usluge, Bankarske i investicijske
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usluge, Informaticko odrzavanje, Programsko odrzavanje, ReZijski troskovi (plin, struja,
odvoz otpada) i sl.

— kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina.

— Za nabavu roba, radova i usluga u iznimnim okolnostima (specifi¢na nabava, odabir
pouzdanog ponuditelja sukladno listi kvalificiranih dobavljaca prema ISO 9001:2015).

Clanak 15.
RAZLOZI ISKLJUCENJA I PONISTENJA
1) Razlozi iskljucenja:
a) ako Ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Dokumentacijom o nabavi;
b) ako ponuda Ponuditelja nije u skladu sa Dokumentacijom za nadmetanje;
c) ako je ponuditelj dostavio dvije ili vise ponuda.
2) Narucitelj moZe ponistiti postupak nabave ako:
a) postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da
su bile poznate prije pocetka postupka;
b) postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva za dostavu
ponuda da su bile poznate prije pocetka postupka.
Clanak 16.
1) Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Naruditelja su:
e Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave-dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave i potrebnog sadrzaja Dokumentacije o nabavi.
e Tehnicke specifikacije, ponudbeni troskovnici i ostali dokumenti vezani za uvjete tehnicke i
stru¢ne sposobnosti u nadleznosti su stru¢nih osoba, Rukovoditelja/Voditelja tehni¢kih sektora.
2) Realizaciju nabave prate: Rukovoditelj ekonomskih, pravnih i opéih poslova te Voditel;
komercijale.

Clanak 17.
1) Osoba odgovorna za zastupanje Naruditelja (direktor drustva) mora izmedu ostalog izvriavati:
— provodenje unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravljanje u skladu sa temeljnim dokumentima
Narucitelja (propisi, statuti, pravilnici i sl.)
— Rukovodenje javnom nabavom sukladno Zakonu o javnoj nabavi;
— DonoSenje plana nabave;
— Potpis Odluka o odabiru najpovoljnije ponude i Odluka o ponistenju;

— Zaklju€ivanje Ugovora o jednostavnoj nabavi u iznosu do 200.000,00 kn za robu i usluge
odnosno do 500.000,00 kn za radove.

2) Voditelj komercijale odgovoran je za:
— lzradu plana nabave;
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Priprema postupka jednostavne nabave; (dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potreban sadrzaj Poziva na dostavu ponuda, prikupljanje tehnicke specifikacije, ponudbenih
troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave)

Provedbu postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponude, otvaranje pristiglih
ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i analizi ponuda, rangiranje ponuda,
prijedlog za odabir i dr.

Odobrenje nabave ispisom i ovjerom Narudzbenice kojim potvrduje da je izvrSio kontrolu
predloZene nabave sa vaze¢im financijskim planom te planom nabave za tekucu godinu.
Svojim potpisom na NarudZbenici potvrduju odgovornoj osobi Naruéitelja da je predmetna
nabava u skladu sa donesenom dokumentacijom.

3) Rukovoditelj/voditelj tehnicke sluzbe odgovoran je za:

TehniCke specifikacije, ponudbeni troSkovnici i ostali dokumenti vezani za uvjete tehnicke i
strucne sposobnosti;

Sukladnost Zahtjevnice Moslavine d.o.0. sa odredbama vazeceg Zakona o javnoj nabavi sa
odredivanjem predmeta nabave.

Clanak 18.

Ove Upute stupaju na snagu danom donoSenja.

Kutina, 08 LOQ.QO/ ‘F
Ur.broj: 1[54 ‘l/ /?‘

1=
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Prilog br.1.
PONUDBENI LIST

L. PODACI O NARUCITELJU:
Naziv: MOSLAVINA d.o.o.
Sjediste: Zagrebacka 1, 44 320 Kutina
OIB: 98526328089

I1. PODACI O PONUDITELJU:

Naziv i sjediste ponuditelja:

Adresa:

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji
sjedista gospodarskih subjekata, ako je primjenjivo:

Broj racuna:

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba Ponuditelja:

Broj telefona/fax:

CIJENA PONUDE
(bez PDV-a, u kn, brojkama)

Rok valjanosti ponude:

U , dana

M.P. Potpis Ponuditelja

a1d



